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Politica de Confidentialitate Generala
GPP TOP KINDER SPACE

GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT ,,TOP KINDER SPACE”, cu sediul in Giurgiu, Str. Dunirii nr. 44,
Jud. Giurgiu, avand Cod de Identificare Fiscald nr. 37131749, unitate de invitdmant preuniversitar acreditata in
conformitate cu prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 3568/2021, reprezentatd prin Calagiu Alina
(,Unitatea”) si Administrator al persoanei juridice fondatoare TOP KINDER SPACE S.R.L., se angajeaza sa va
protejeze datele cu caracter personal in conformitate cu legile aplicabile privind confidentialitatea si protectia datelor,
inclusiv cu Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(,Regulamentul”) adoptat la nivelul al Uniunii Europene si cu alte legi locale aplicabile care reglementeaza stocarea,

prelucrarea, accesarea si transferul datelor cu caracter personal.

Prezenta Politicid de confidentialitate descrie modalitatile prin care Datele cu Caracter Personal ale persoanelor fizice
care intra in raporturile juridice privind actul educational (anume parintii si beneficiarii primari ai actului educational,
salariatii Unitatii si partenerii si colaboratorii Unitatii, denumite in continuare ,Persoanele vizate”) pot fi colectate,

stocate si utilizate de catre Unitate in calitate de operator de date.

De exemplu, pentru a fi respectata orice noua reglementare din acest domeniu sau pentru a alinia informatiile incluse
aici cu activitatile de prelucrare pe care le desfisuram, aceasta Politica de confidentialitate poate fi periodic
schimbata, modificata sau actualizata in orice alt mod. Va vom informa in mod corespunzitor prin
intermediul Website-ului sau in mod fizic, prin afisarea Politicii de confidentialitate in incinta Unitétii, cu privire la

orice schimbari de fond ale acestei Politici de Confidentialitate.

Cu toate acestea, Datele dvs. cu Caracter Personal (asa cum sunt definite mai jos) vor fi gestionate intotdeauna in
conformitate cu Politica de Confidentialitate care era in vigoare la momentul colectarii si asa cum este descris in

versiunile actualizate ale acestei Politici de Confidentialitate, notificate catre dvs.

In contextul interactiunii dumneavoastrd cu Unitatea, dumneavoastrd, in calitate de persoani fizicd, puteti face
obiectul activititilor de prelucrare a datelor pe care le derulam. Astfel, datele dumneavoastra cu caracter personal vor

fi utilizate 1n urmaétoarele cazuri:
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A. Date cu Caracter Personal Colectate

Unitatea poate colecta Date cu Caracter Personal precum numele, prenumele, adresa de e-mail, numarul de telefon,
adresa de domiciliu, CNP etc. (,Date cu Caracter Personal”), in scopul incheierii contractului educational si a
celorlalte acte necesare potrivit legislatiei din domeniul invitdmantului si in scopul executarii si facturérii serviciilor

de cétre Unitate citre dumneavoastra. Datele prelucrate sunt urmatoarele:

@) Date Generale: nume, prenume, CNP, serie si nr. carte de identitate / pasaport, numar de telefon, adresa de
domiciliu / resedintd in Romania, adresid de e-mail, informatii bancare (cont bancar), datele cuprinse in certificatul
de nastere ale beneficiarului primar, date privind persoanele insarcinate cu preluare Beneficiarului primar la sfarsitul
programului / persoana de contact in caz de urgentd medicalid a Beneificarului primar;

(ii) Date privind sanatatea beneficiarului primar: datele cu caracter personal necesare in vederea
completarii fisei medicale a beneficiarului primar, date personale privind alergiile / intolerantele ale beneficiarului
primar, datele cu caracter personal decurgand din fisa de vaccinare a beneficiarului primar;

(iii) Date privind starea civila a parintilor: datele cu caracter personal ce decurg din actele de stare civila
(certificat de casatorie, hotarare judecatoreasca de divort etc.) pentru stabilirea persoanelor care detin autoritatea
parinteasca asupra beneficiarului primar;

(iv) Fotografii si / sau inregistrari video: fotografii sau inregistrari video ale parintilor / beneficiarilor
primari prelucrate de camerele de supraveghere amplasate in exteriorul Unitatii pentru paza si protectia civil,

fotografii sau inregistrari audio-video urmare a evenimentelor organizate de catre Unitate.

Caregula, datele cu caracter personal prelucrate sunt colectate direct de la dumneavoastra. Totusi, uneori, este posibil
sa utilizam si serviciile unor terte parti pentru a obtine astfel de informatii, de exemplu, din surse publice sau din

evidentele puse la dispozitie de diverse autoritati sau institutii publice.

B. Scopurile si Temeiurile de prelucrare

A. Obligatia legala a Unitatii

In ceea ce priveste prelucrarea datelor in scopul desfisuririi actului educational in conformitate cu legislatia
aplicabila, prin incheierea contractului educational si a celorlalte acte necesare potrivit legislatiei din domeniul
invatamantului, temeiul juridic al prelucrarii datelor dvs. cu caracter personal il reprezinta in principal, prelucrarea
necesara pentru conformarea cu o obligatie legala reglementata de legislatia in vigoare din domeniul

invatamantului sau din domeniul sanatatii.

In acest sens, datele cu caracter personal solicitate in cadrul contractului educational, datele privind starea de sinitate

a beneficiarului primar si datele privind starea civila a parintilor sunt colectate si prelucrate in temeiul dispozitiilor:
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(i) Legii nr. 198/2023 privind invatamantul preuniversitar, (ii) Ordinului nr. 4183/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invdtdmant preuniversitar, (iii) Ordinului nr.
2.508/4.493/2023pentru aprobarea Metodologiei privind asigurarea asistentei medicale a anteprescolarilor,
prescolarilor, elevilor din unititile de invatamant preuniversitar si studentilor din institutiile de invatamant superior
pentru mentinerea stirii de sdnatate a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de viata sanitos si (iv) dispozitiile

Codului Civil referitoare la autoritatea parinteasca.

Totodatd, in contextul in care actul educational se va desfasura in format online si autorititile competente vor emite
acte normative ce impun obligatia legala a Unitatii pentru desfasurarea activitatilor in format online, Unitatea va

utiliza aplicatii / platforme online in vederea prestarii in continuare a serviciilor in temeiul contractului educational.

Ca masura de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activitatilor

desfasurate online.
B. Executarea contractului educational

Pentru categoriile de Date cu Caracter Personal care sunt prelucrate in scopul executérii si facturarii serviciilor de
catre Unitate catre dumneavoastra si care nu sunt colectate in temeiul obligatiei legale a Unitétii (spre exemplu,
coordonate bancare pentru facturare), temeiul de prelucrare este reprezentat de executarea contractului
educational, pentru a permite utilizarea tutror serviciilor oferite de Unitate de citre Persoanele Vizate cu care se afla

in raporturi contractuale.
C. Interesul legitim al Unitatii

In ceea ce priveste prelucrarea Datelor cu Caracter Personal constind in fotografii si inregistriri video, pentru
fotografiile / inregistrarile video / audio de ansamblu/ panoramice prelucrate in scopul asigurarii pazei si protectiei
persoanelor si a bunurilor din cadrul Unitatii, ne intemeiem prelucrarea pe interesul nostru legitim pentru

asigurarea unui climat sigur pentru beneficiarii primari in desfasurarea actului educational.

Avand in vedere interesul legitim de a asigura protectia copiilor in cadrul Unititii, au fost instalate camere de luat
vederi pe zidurile exterioare ale Unitatii si pe holurile / spatiile adiacente ale Unitatii. Unitatea a luat masuri tehnice
si organizatorice astfel incat sa aiba acces la aceste inregistrari numai persoane autorizate, fiind strict interzisa
accesarea, transmiterea sau publicarea in orice fel a inregistrarilor in mod neautorizat. Perioada de stocare a acestora

este de 30 zile, acestea fiind sterse dupa scurgerea acestei perioade.

D. Consimtamaéant
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Unitatea prelucreazia Datele cu Caracter Personal rezultand din fotografiile/ inregistrarile video / audio-video in care
figurati in prim-plan in scopul (i) publicarii pe web-site-ul Unitatii sau a retelelor de socializare (pe de o parte, pe
pagina oficiald detinute de Unitate pe retelele de socializare si, pe de altd parte, pe grupurile de Whatsapp special
organizate si administrate de catre Unitate in vederea facilitarii relatiei cu parintii si beneficiarii primari) a imaginii /
inregistrarii impreuni cu o descriere mai detaliati a acesteia din urma, (ii) cu scopul realizirii de cétre Unitate a unor
cataloage / documente informative tiparite de prezentare a griadinitei si (iii) pentru asigurarea protectiei si pazei la

nivel de clasd, prin instalarea unor camere audio-video in sélile de clasa.

Pentru prelucrarea acestor Date cu Caracter Personal ne intemeiem prelucrarea pe consimtamantul expres
exprimat de dumneavoastra. Daca nu veti dori si apareti in astfel de fotografii/ inregistrari video, aveti oricand

posibilitatea de a va adresa direct fotografului.

De asemenea, aveti dreptul de a vi retrage oricand consimtamantul pentru oricare dintre prelucririle anterior

mentionate.
C. Destinatarii Datelor Caracter Personal

Destinatarii Datelor dvs. cu Caracter Personal sunt angajatii Unitatii din corpul profesoral, din administratie si din
departamentul de contabilitate, dar si serviciile conexe contractului sus-mentionat, respectiv Serviciul extern de
Securitate si Sanatate in Munca, Serviciul extern de Situatii de Urgenta / Prevenirea si Stingerea Incendiilor, Servicii
externe de Contabilitate, consultanti juridici externi ai Unitatii sau ai persoanei juridice fondatoare sau alte astfel de

servicii precum si institutiile statului.

Datele dvs. cu Caracter Personal nu vor fi vindute, partajate sau distribuite in alt mod cétre terte parti fara
consimtamantul dvs., cu exceptia cazului este necesar si facem acest lucru in baza unei legi aplicabile, a unei hotarari
judecatoresti sau a unei reglementari guvernamentale sau daci o astfel de divulgare este necesari in alt mod pentru a
realiza scopurile descrise mai sus, in sprijinul oricarei anchete penale sau de alta natura sau a unei proceduri legale

aici sau in strainitate.

In scopurile descrise mai sus, Unitatea ar putea avea nevoie sa dezviluie Datele cu Caracter Personal catre urmatoarele

parti terte autorizate:

e Persona juridica fondatoare a Unitatii, filialele sale si / sau partenerii contractuali strategici in
vederea desfasurarii actului educational care detin calitatea de operator in sensul art. 26 RGPD;

e Distribuitorii, furnizorii de servicii si vanzatorii selectati care actioneazi conform instructiunilor
Unitatii pentru furnizarea infrastructurii conexe, servicii pentru clienti, livrare de e-mailuri, audit, asistenta legala

etc.;
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e Autoritati legale sau administrative: conform cerintelor legilor aplicabile;
In orice caz, Unitatea va cere ca astfel de pirti terte:

e  Sa se angajeze sa respecte legile privind protectia datelor si principiile acestei Politici;
e  Si prelucreze Datele cu Caracter Personal numai in scopurile descrise in prezenta Politici;
e Saimplementeze masuri de securitate tehnice si organizatorice adecvate concepute pentru a proteja integritatea

si confidentialitatea Datelor dvs. cu Caracter Personal.

D. Perioada de pastrare a Datelor cu Caracter Personal

Datele cu Caracter Personal vor fi stocate pe o perioadd determinati, atat timp cat existd contractul educational in
vigoare (pentru clientii Unitatii) si, in situatia unui litigiu, pe parcursul solutionarii acelui litigiu, precum si in
conformitate cu legislatia in vigoare atat timp cat avem obligatia legali de a pastra contracte si alte documente legale

in evidenta contabila si in arhiva societatii.

De asemenea, Unitatea stocheazi ulterior expirarii perioadei contractuale numai acele Date cu Caracter Personal pe
care legislatia in vigoare ne obligd sa le pastram pentru perioadele expres stipulate de lege, atat din perspectiva

legislatiei din domeniul invatamantului, cat si din cea din domeniul sdnatatii.

Inregistrarile video furnizate de camerele video ale Unitétii in scopul asigurarii pazei si protectiei au o perioada de

stocare de 30 zile. Ulterior acestei perioade, inregistrarile sunt sterse automat de catre Unitate

A. Date cu Caracter Personal Colectate

Unitatea poate colecta Date cu Caracter Personal precum numele, prenumele, adresa de e-mail, numarul de telefon,
adresa de domiciliu, CNP etc. in scopul incheierii, executarii si incetarii raporturilor juridice de munca in care
dumneavoastri intrati cu Unitatea in calitate de angajat. In acest sens, Unitatea prelucreazi urmitoarele Date cu

Caracter Personal:

(6] Date Generale: numele, prenumele, numele anterior, initiala tatdlui/mamei, adresa de
domiciliu si adresa de unde este prestatd munca la distanta, dacd este diferitd, data
nasterii, starea civila, numairul de telefon si adresa de email, nationalitatea, cetitenia,
sexul, persoanei vizate;

(ii) Dovada identitatii si eligibilitatii pentru angajare: date privind cartea de identitate
sau pasaportul, cum ar fi CNP, seria si numarul CI/Pasaportului, si/sau permisul de

conducere, certificat de casatorie, sau alt document care atesta identitatea dumneavoastra
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dupi caz, atestate profesionale sau atestate emise de autorititile de reglementare si/sau
vizele de sedere in tara, dupa caz;

(iii) Verificari anterioare angajarii: referinte, note de interviu, avize si informatii
medicale, evidente/rezultatele verificarilor anterioare angajarii, inclusiv verificari privind
cazierul judiciar, informatii incluse in CV-ul Persoanei Vizate si/sau in orice formulare de
cerere;

(iv) Conditiile de munca: evidente privind oferta de munca si acceptarea acesteia,
experienta profesionald, contractul de munca al Persoanei Vizate, programul de lucru
convenit, durata perioadei de proba, modificarea fisei postului si motivul modificarii,
precum si relatia de subordonare, adresa locului de munca, functia, ocupatia, date privind
relocarea, daca este cazul, detalii referitoare la superiorul ierarhic si persoana responsabila
de angajare, detalii privind cursurile de formare;

) Date privind remuneratia si taxele si impozitele legale: detalii privind salariul,
bonusurile, beneficiile, contul bancar, CNP-ul, numérul de pasaport, numérul permisului
de sedere, detalii privind contul de retragere si privind pensia, date privind taxele si
impozitele datorate de Persoana Vizata conform legislatiei fiscale aplicabile;

(vi) Date privind orele de lucru si prezenta la locul de munca: vechimea in munca,
absentele de la locul de munc3, orele lucrate;

(vii) Date privind sanatatea: informatii privind sinatatea, concediile medicale, date privind
controlul medical la angajare, controlul medical periodic, detalii privind asigurarea
obligatiilor Unitatii privind securitatea si sanatatea in munca;

(viii) Drepturile de acces si securitatea: numarul de identificare al angajatului, accesul la
computer sau la alte echipamente si date de autentificare, coduri de identificare, parole;

(ix) Informatii referitoare la performanta Persoanei Vizate la locul de munca:
analizele de performantd si evaluare, imbunitatirea performantei sau planurile de
dezvoltare si documentele aferente, rezultate ale testelor efectuate de citre dumneavoastra
la incheierea contractului de munca sau pe durata executarii acestuia;

x) Informatii referitoare la deplasarile si cheltuielile efectuate de Persoana
Vizata in interes de serviciu: detalii privind conturile bancare, pasaportul, permisul
de conducere, inmatricularea autovehiculului si detalii privind asigurarile, facturi;

(xi) Date privind modificarea, incetarea si desfacerea contractului de munca:
documentele sau motivele legale de modificare sau incetare a contractului individual de

munci conform legislatiei muncii aplicabile;
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(xii) Tehnologia informatiilor: date referitoare la traficul de internet realizat din
echipamentele proprietate a Unitatii, referindu-se la date si documente proprietatea
Unitatii, conform cerintelor referitoare la asigurarea transferului datelor cu caracter
personal si informatii comerciale cu caracter confidential, prin aplicatii pentru prevenirea
pierderii datelor si respectarea de catre Unitate a obligatiei de pastrare a integritatii si
confidentialititii datelor conform RGDP.

(xiii) Orice alte informatii necesare pentru aplicarea cerintelor legale, ca de exemplu,

nelimitativ, prevederile din codul muncii, legea educatiei nationale, etc.

B. Scopurile si Temeiurile de prelucrare

A. Obligatia legala a Unitatii

In ceea ce priveste prelucrarea datelor in scopul desfisurarii raporturilor de munci, prin incheierea contractului de
munci (sau a oricaror alte contracte asimilate raporturilor de munci) si a celorlalte acte necesare potrivit legislatiei
din domeniul muncii, temeiul juridic al prelucrarii datelor dvs. cu caracter personal il reprezintd in principal,
prelucrarea necesard pentru conformarea cu o obligatie legala reglementata de legislatia in vigoare din

domeniul muncii sau din domeniul sanatatii.

Indeplinirea unei obligatii legale, poate consta in mod nelimitativ, in efectuarea unui control medical anterior
angajarii si efectuarea controlului periodic pentru asigurarea sandtatii si securitdtii in munca, acordarea zilelor
libere religioase, completarea dosarelor de sdndtate si securitate in muncd, programe de formare si instruire
profesionala, completarea registrului Revisal, retinerea si virarea taxelor si impozitelor catre stat, plata
indemnizatiilor prevazute de legislatia aplicabila, etc., conform articolului 6 alineatul 1) litera c) din RGDP si
Codului Civil, Legii nr. 319/2006 privind sandtatea st securitatea in muncd, articolului 9 alineatul2) litera b) din

RGPD si a Legii nr. 198/2023 privind invatamantul preuniversitar.

Totodat, in contextul in care actul educational se va desfiasura in format online si autorititile competente vor emite
acte normative ce impun obligatia legala a Unitatii pentru desfasurarea activitatilor in format online, Unitatea va

utiliza aplicatii / platforme online in vederea prestarii in continuare a serviciilor in temeiul contractului educational.

Ca masura de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice 1inregistrarea activitatilor

desfasurate online.

B. Executarea contractului de munca
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Unitatea se intemeiaza pe temeiul executarii contractului de munca pentru prelucrarea categoriilor de Date cu
Caracter Personal utilizate in scopul platii salariilor si a beneficiilor, realizarea prezentei la locul de munca, pentru
realizarea programelor de formare profesionald conform fisei postului, pentru gestionarea echipamentelor necesare
indeplinirii sarcinilor de serviciu, pentru realizarea deplasarilor in interes de serviciu, planificarea si realizarea

concediilor de odihna sau altor concedii, etc
C. Interesul legitim al Unitatii

In ceea ce priveste prelucrarea Datelor cu Caracter Personal constind in fotografii si inregistriri video, pentru
fotografiile / inregistrarile video / audio de ansamblu/ panoramice prelucrate in scopul asigurarii pazei si protectiei
persoanelor si a bunurilor din cadrul Unitatii, ne intemeiem prelucrarea pe interesul nostru legitim pentru

asigurarea unui climat sigur pentru angajati.

De asemenea, Unitatea se intemeiaza pe interesul sau legitim in scopul prevenirii pierderii datelor pentru garantarea
securitatii sistemelor informatice, pentru realizarea unor studii de specialitate, cum ar fi, pentru analiza nivelului
salarial, evolutia si imbunatatirea relatiilor de munca, pentru dezvoltarea sistemelor de IT de prelucrare a datelor,
inclusiv pentru calculul platii salariilor, gestionarea concediilor de odihna, etc, pentru realizarea raportarilor in cadrul

Unitatii sau catre afiliatii sdi, sau cétre alte autoritati si organisme competente, etc

Avand in vedere interesul legitim de a asigura protectia salariatilor in cadrul Unititii, au fost instalate camere de luat
vederi pe zidurile exterioare ale Unitatii. Unitatea a luat masuri tehnice si organizatorice astfel incat sa aiba acces la
aceste Inregistrari numai persoane autorizate, fiind strict interzisa accesarea, transmiterea sau publicarea in orice fel
a inregistrarilor in mod neautorizat. Perioada de stocare a acestora este de 30 zile, acestea fiind sterse dupa scurgerea

acestei perioade.
D. Consimtamant

Unitatea prelucreaza Datele cu Caracter Personal rezultand din fotografiile/ inregistririle video / audio-video in care
figurati in prim-plan in scopul (i) publicarii pe web-site-ul Unitétii sau a retelelor de socializare (pe de o parte, pe
pagina oficiald detinute de Unitate pe retelele de socializare si, pe de altd parte, pe grupurile de Whatsapp special
organizate si administrate de catre Unitate in vederea facilitarii relatiei cu parintii si beneficiarii primari) a imaginii /
inregistrarii si (ii) cu scopul realizirii de citre Unitate a unor cataloage / documente informative tiparite de prezentare

a gradinitei.
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Pentru prelucrarea acestor Date cu Caracter Personal ne intemeiem prelucrarea pe consimtamantul expres
exprimat de dumneavoastra. Daca nu veti dori si apareti in astfel de fotografii/ inregistrari video, aveti oricand

posibilitatea de a va adresa direct fotografului.

De asemenea, aveti dreptul de a vi retrage oricand consimtamantul pentru oricare dintre prelucririle anterior

mentionate.
E. Scopuri specifice pentru prelucrarea datelor

Fata de temeiurile si scopurile anterior mentionare, Unitatea prelucreaza Datele dvs. cu Caracter Personal in baza

urmatoarelor scopuri si fundamentat pe urméatoarele temeiuri:

1) in vederea realizarii sau platii beneficiilor aferente copiilor angajatilor, sau altor membri
de familie conform legislatiei aplicabile sau procedurilor sau deciziilor interne, Unitatea
isi fundamenteazi scopul pe de o parte, pe obligatia sa legala si, pe de alta parte, pe
executarea contractului individual si colectivde munca;

(i)  1n vederea realizirii unui proces de recrutare, a analizarii conditiilor de angajare sau de
promovare, prin prezentarea cazierului judiciar in baza unei obligatii legale obligatiilor
legale ale Unitatii, dintre care mentionam, nelimitativ, Legea nr. 22/1969 privind
angajarea gestionarilor si constituirea de garantii si Legii nr. 333/2003 privind paza
obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, dar si oricaror alte norme legale
incidente;

(iii) prelucrarea datelor cu caracter personal in scop statistic, in conditiile art. 89 alineat 1) din
RGPD, rezultatele rezultatul prelucrarii in scopuri statistice continand date agregate;

(iv)  prelucrarea datelor in vederea recuperarii oricaror prejudicii care deriva din raporturile de
munca sau oricaror daune inregistrate de catre Unitate, transmiterea de date cu caracter
personal autoritatilor si organelor competente, inclusiv, dar fara a se limita la, autoritati si
organisme competente in dreptul muncii, protectiei sociale, instante, organe de cercetare
penald, societati sau entitati specializate in recuperarea creantelor etc. caz in care Unitatea
isi fundamenteaza prelucrarea pe obligatia sa legala si / sau interesul ei

legitim.

In cazul in care Operatorul va decide si prelucreze datele dumneavoastri cu caracter personal in alte scopuri,
indeosebi in baza articolului 6, alineatul 1, litera a) din RGDP, respectiv in baza consimtamantului dumneavoastra, vi

se va transmite o informare separatd, pentru a va permite sd va exprimati consimtdmantul expres, in mod liber.
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C. Perioada de pastrare a Datelor cu Caracter Personal

Datele cu Caracter Personal vor fi stocate pe o perioadd determinati, atat timp cat existd contractul de munca (sau
contractul asimilat contractului de munci) in vigoare si, in situatia unui litigiu, pe parcursul solutionarii acelui litigiu,
precum si in conformitate cu legislatia in vigoare atat timp cat avem obligatia legala de a pastra contracte si alte

documente legale in evidenta contabila si in arhiva societatii.

De asemenea, Unitatea stocheazi ulterior expirarii perioadei contractuale numai acele Date cu Caracter Personal pe
care legislatia in vigoare ne obliga sa le pastram pentru perioadele expres stipulate de lege, atat din perspectiva

legislatiei din domeniul invatamantului, cat si din cea din domeniul sanatatii.

In acest sens, in cadrul scopurilor legate de activitatea de resurse umane, datele dumneavoastri cu caracter personal
vor fi stocate pe o perioada limitata de timp intr-un loc sigur si in conformitate cu conditiile si prevederile legale,

astfel:

6)) Datele angajatilor care sunt necesare in scopuri legate de relatia de munca vor fi stocate pe
durata contractului individual de munca sau pe perioada de timp necesara in vederea
indeplinirii obligatiilor legale prevazute de legislatia muncii sau de alte legi aplicabile;

(i)  Datele incluse in dosarul de angajare vor fi stocate pe o perioada de 75 de ani de la crearea
acestora, conform Legii nr. 16/1996 privind Arhiva Nationalg;

(iii) Datele legate de statul de plata vor fi stocate pe o perioada de 50 de ani, iar cele care sunt
mentionate in documente justificativ contabile pe o perioada de 10 ani, conform Legii nr.
82/1991 privind contabilitatea;

(iv)  Datele privind supravegherea video pentru asigurarea securitatii bunurilor si persoanelor
se vor stoca pe o perioada de 30 de zile calendaristice, respectiv in conformitate cu
temeiurile prevazute de legislatia in vigoare.

W) Date privind supravegherea adresei de e-mail. Are acces la adresa de e-mail
administratorul IT care poate la solicitarea unuia dintre membrii fondatori sa anuleze

parola de acces pentru ca acesta sa verifice activitatea acestuia in relatia cu clientii.

D. Destinatarii Datelor Caracter Personal

Destinatarii Datelor dvs. cu Caracter Personal sunt angajatii Unitatii, din administratie si din departamentul de
contabilitate, dar si serviciile conexe contractului sus-mentionat, respectiv Serviciul extern de Securitate si Sanéitate
in Munca, Serviciul extern de Situatii de Urgenta / Prevenirea si Stingerea Incendiilor, Servicii externe de

Contabilitate, consultanti juridici externi ai Unitatii sau alte astfel de servicii precum si institutiile statului.
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Datele dvs. cu Caracter Personal nu vor fi vindute, partajate sau distribuite in alt mod catre terte parti fara
consimtamantul dvs., cu exceptia cazului este necesar sa facem acest lucru in baza unei legi aplicabile, a unei hotarari
judecitoresti sau a unei reglementari guvernamentale sau daca o astfel de divulgare este necesari in alt mod pentru a
realiza scopurile descrise mai sus, in sprijinul oricirei anchete penale sau de altd natura sau a unei proceduri legale

aici sau 1n strainatate.

In scopurile descrise mai sus, Unitatea ar putea avea nevoie sa dezviluie Datele cu Caracter Personal catre urmatoarele

parti terte autorizate:

e Persona juridica fondatoare a Unitatii, filialele sale si / sau partenerii contractuali
strategici in vederea desfasurarii actului educational care detin calitatea de operator
in sensul art. 26 RGPD;

e Furnizorii de prestari servicii din domeniul muncii, precum furnizorii de cursuri de formare
profesionala sau servicii de consultanti Resurse Umane, furnizorii de servicii si sisteme IT, precum
si toate societitile din aceste categorii de destinatari de la care Unitatea va contracta servicii si
produse si care au luat masuri adecvate de protectie, conform prevederilor legale, pentru a asigura
cil acestia isi respecti obligatiile privind protectia datelor cu caracter personal. In cazul in care
persoanele imputernicite subcontracteaza o parte din activitatile care implica prelucrarea de date
cu caracter personal, subcontractantii vor fi supusi acelorasi obligatii in ceea ce priveste
implementarea masurilor de securitate, tehnice si organizatorice prevazute de RGDP,

e Partenerii contractanti ai Unititii, care au calitatea de operator asociat conform art. 26 din
GDPR, pentru indeplinirea unor servicii externalizate, precum furnizorii de servicii de sanatate,
respectiv Medicover si Loxan;

e Autoritatile statului precum ITM, autoritatea fiscala, etc. pe baza competentelor acestora

prevazute de legea aplicabila.
In orice caz, Unitatea va cere ca astfel de pirti terte:

e Si se angajeze si respecte legile privind protectia datelor si principiile acestei Politici;
e Si prelucreze Datele cu Caracter Personal numai in scopurile descrise in prezenta Politica;
e Si implementeze masuri de securitate tehnice si organizatorice adecvate concepute pentru a

proteja integritatea si confidentialitatea Datelor dvs. cu Caracter Personal.

A. Date cu Caracter Personal Colectate
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Unitatea poate colecta Date cu Caracter Personal precum numele, prenumele, adresa de e-mail, numaérul de telefon,
adresa de domiciliu, CNP etc. in scopul incheierii, executarii si incetarii raporturilor juridice in care dumneavoastra
intrati cu Unitatea in calitate de partener sau colaborator. In acest sens, Unitatea prelucreazi urmitoarele Date cu

Caracter Personal:

) Date de contact: numele, prenumele, numaérul de telefon si adresa de email al persoanei
vizate care va avea calitatea de reprezentant al partenerului / colaboratorului pentru

executarea contractului;

B. Scopurile si Temeiurile de prelucrare

A. Executarea contractului de munca

Unitatea se intemeiaza pe temeiul executarii contractului pentru prelucrarea categoriilor de Date cu Caracter

Personal in scopul mentinerii relatiei contractuale si a comunicarii cu dumneavoastra.

C. Destinatarii Datelor Caracter Personal

Destinatarii Datelor dvs. cu Caracter Personal sunt angajatii Unitatii din administratie si din departamentul de
contabilitate, dar si serviciile conexe contractului sus-mentionat, respectiv Serviciul extern de Securitate si Sanitate
in Munci, Serviciul extern de Situatii de Urgenta / Prevenirea si Stingerea Incendiilor, Servicii externe de
Contabilitate, consultanti juridici externi ai Unitatii sau ai persoanei juridice fondatoare sau alte astfel de servicii

precum si institutiile statului.

Datele dvs. cu Caracter Personal nu vor fi vindute, partajate sau distribuite in alt mod cétre terte parti fara
consimtamantul dvs., cu exceptia cazului este necesar sa facem acest lucru in baza unei legi aplicabile, a unei hotarari
judecatoresti sau a unei reglementari guvernamentale sau daci o astfel de divulgare este necesara in alt mod pentru a
realiza scopurile descrise mai sus, in sprijinul oricarei anchete penale sau de alta natura sau a unei proceduri legale

aici sau in strainitate.

B. Perioada de pastrare a Datelor cu Caracter Personal

Datele cu Caracter Personal vor fi stocate pe o perioadd determinati, atat timp cat exista contractul educational in
vigoare (pentru clientii Unitatii) si, in situatia unui litigiu, pe parcursul solutionarii acelui litigiu, precum si in
conformitate cu legislatia in vigoare atat timp cat avem obligatia legala de a pastra contracte si alte documente legale

in evidenta contabila si in arhiva societatii.
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De asemenea, Unitatea stocheazi ulterior expirarii perioadei contractuale numai acele Date cu Caracter Personal pe
care legislatia in vigoare ne obligd sa le pastram pentru perioadele expres stipulate de lege, atat din perspectiva

legislatiei din domeniul invatdamantului, cat si din cea din domeniul sanatatii.

Unitatea nu va transfera Datele cu Caracter Personal in alte jurisdictii, in tari care nu pot fi considerate a oferi acelasi
nivel de protectie ca jurisdictia in care va aflati, inclusiv din Spatiul Economic European sau in afara Spatiului
Economic European. In cazurile in care Unitatea trebuie si transfere Date cu Caracter Personal in cadrul Spatiului
Economic European, acesta se va asigura ci vor fi puse in aplicare garantii adecvate, asa cum este cerut de legislatia

aplicabila privind protectia datelor.

Unitatea are stabilite masuri tehnice si organizatorice, pentru a proteja si pentru a asigura confidentialitatea,
integritatea si accesibilitatea Datelor dvs. cu Caracter Personal prelucrate; vom preveni utilizarea sau accesul

neautorizat si vom preveni incélcarea securititii Datelor cu Caracter Personal, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Aveti urmatoarele drepturi cu privire la prelucrarea Datelor dvs. cu Caracter Personal in functie de circumstante si

legislatia aplicabila:

Drept Ce inseamna asta?

Dreptul de acces

Aveti dreptul de a obtine confirmarea faptului ca Datele dvs. cu Caracter Personal sunt
prelucrate de noi si, in caz afirmativ, detaliile relevante ale acestor activitati de
prelucrare, precum si accesul la Datele cu Caracter Personal prelucrate de Unitate.

Dreptul la rectificare

Aveti dreptul de a obtine rectificarea Datelor dvs. cu Caracter Personal, daca acestea
sunt inexacte sau incomplete.

Dreptul 1a stergerea
datelor

Acest drept este numit si ,dreptul de a fi uitat” si, in termeni simpli, va permite sa
solicitati stergerea sau eliminarea Datelor dvs. cu Caracter Personal daca nu exista
niciun motiv temeinic pentru continuarea folosirii acestora de catre Unitate. Nu este
un drept general de stergere; exista exceptii.
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Dreptul la Aveti dreptul de a ,,bloca” sau impiedica folosirea Datelor dvs. cu Caracter Personal,
restrictionarea in anumite circumstante. In cazul restrictionarii prelucrarii, Unitatea poate stoca in
prelucrarii continuare datele dvs., insa nu le va putea folosi.

Dreptul la portabilitatea

Aveti dreptul de a obtine si reutiliza Datele dvs. cu Caracter Personal, intr-un format

datelor structurat, utilizat in mod curent si care poate fi citit automat, in anumite
circumstante.
Dreptul la opozitie Aveti dreptul de a va opune anumitor tipuri de prelucrari, in anumite circumstante.

Daca doriti sa va exercitati oricare dintre aceste drepturi, va rugam sa ne trimiteti o cerere cu privire

la Drepturile Persoanelor Vizate la adresa de mail: office@topkinderspace.ro

Pentru a va exercita drepturile ne puteti contacta si prin intermediul datelor de contact indicate mai sus.

Daca nu sunteti multumit de raspunsul la solicitarea dvs. sau considerati ca prelucrarea Datelor cu Caracter Personal

nu respecta legislatia privind protectia datelor, aveti dreptul de a depune o plangere la autoritatea de supraveghere a

datelor competenta: Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, conform

informatiilor furnizate pe https://www.dataprotection.ro/ sau de a initia proceduri judiciare.

Daca aveti intrebari sau comentarii cu privire la aceasta Politica de Confidentialitate, va rugam sa nu ezitati sa trimiteti

un e-mail Responsabilului cu Protectia Datelor al Unitatii la adresa office@topkinderspace.ro.

Aceasta Politica de Confidentialitate a fost actualizata ultima data in Iunie, 2024.

Data: 05.09.2024

Director,

Lazar Alina Marinela



mailto:office@topkinderspace.ro
http://www.topkinderspace.ro/
mailto:office@topkinderspace.ro
https://www.dataprotection.ro/
mailto:office@topkinderspace.ro

